Estado da Balhia 1
PREFEITURA MUNICIPAL DE XIQUE-XIQUE

P¢. Dom Maximo, 384, 1° andar, Centro — CEP: 47400-000.

CNPJ: 13.880.257/0001-27 - TEL: (74)661-1455 FAX: (74)661-1279

LEI MUNICIPAL N° 788/2004

Dispde sobre o Sistema e cria o Controle
Interno no ambito da Camara Municipal
de Xique-Xique/Bahia, e da outras
providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE XIQUE-XIQUE, ESTADO DA BAHIA,
no uso de suas atribuicdes legais e constitucionais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e eu sanciono a presente Lei.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°-- Esta lei estabelece normas gerais sobre a fiscalizagdo no ambito da
Camara Municipal, em conformidade com a Lei Organica Municipal, organizada sob
a forma de Sistema de Controle Interno Municipal, especialmente nos termos
estatuidos dos artigos 31, 70 e 74 da Constituicao Federal, artigos 54 e 59 da Lei
Complementar n® 101/2000 e na Lei Orgdnica Municipal e tomard por base a
escrituracdo e demonstracdes contdbeis, os relatorios de execugdo, gestdo e
acompanhamento de projetos e de atividades e outros procedimentos e
instrumentos estabelecidos pela legislacdo em vigor ou 6rgdos de controle interno
e externo, obedecendo as condigbes previstas nesta Lei e no seu Regimento
Interno - Anexo Unico desta Lei.

Art. 2° - Para os fins desta lei, considera-se:

a) Controle Interno: conjunto de recursos, métodos e processos adotados
pela propria administracdo da gestdo da Camara Municipal, com a finalidade de
comprovar fatos, impedir erros, fraudes e a ineficiéncia, observando os principios
constitucionais da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia
e também a legitimidade, economicidade, transparéncia e objetivo publico;

b) Sistema de Controle Interno: conjunto de unidades técnicas,
articuladas a partir de uma unidade central de coordenacdo, orientadas para o
desempenho das atribuicdes de controle interno.

c) Auditoria: minucioso exame total, parcial ou pontual dos atos
administrativos e atos contdbeis, com a finalidade de identificar se as operacdes
foram realizadas de maneira apropriada e registradas de acordo com as
orientacbes e normas legais e se dara de acordo com as normas e procedimentos
de Auditoria.
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CAPITULO II A
DA FISCALIZACAO E SUA ABRANGENCIA

Art. 3° - A fiscalizacdo no ambito da Camara Municipal sera exercida pelo
sistema de controle interno, com atuacdo prévia, concomitante e posterior aos
atos administrativos, objetivara a avaliacdo da acdo governamental e da gestao
fiscal dos administrador, por intermédio da fiscalizagdo contabil, financeira,
orcamentdria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade e renuncia de receitas, que de sua competéncia tenha de reter e

recolher ao Executivo Municipal e outros Orgaos legais.

Art. 4°- Todos os oOrgdos e os agentes publicos da Camara Municipal
integram o Sistema de Controle Interno da Camara Municipal.

) CAPITULO IIX
DA CRIACAO DO CONTROLE INTERNO E SUA FINALIDADE

Art. 5° - Fica criado o CONTROLE INTERNO da Camara Municipal de Xique-
Xique, integrando a Unidade Orcamentdria de Manutencdo dos Servicos da
Camara Municipal, em nivel de assessoramento, com objetivo de executar as
atividades de controle, alicercado na realizagdo de auditorias, com a finalidade de:

I - verificar a regularidade da programacdo orcamentdria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos
programas de governo e do orcamento do municipio, no minimo uma vez por ano;

II - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia,
eficiéncia, economicidade e efetividade da gestdo orcamentdria, financeira e
patrimonial da Camara Municipal;

II1 - apoiar o Controle Externo no exercicio de sua missao institucional;

IV - examinar a escrituracdo contabil e a documentagdo a ela
correspondente;

V - examinar as fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a
regularidade das licitacbes e contratos, sob os aspectos da legalidade,
legitimidade, economicidade e razoabilidade;

VI - exercer o controle sobre a execugdo da receita transferida pelo
Executivo, emiss3o de titulos e verificagdo dos depositos de caucoes e fiangas;

VII - exercer o controle sobre os créditos adicionais bem como a conta
"restos a pagar" e "despesas de exercicios anteriores";

VIII - acompanhar a contabilizagdo dos recursos extras e orcamentarios
provenientes das retencdes realizadas e da transferéncia do duodécimo da
Camara e examinando as despesas correspondentes, na forma do inciso IV deste
artigo.

IX - supervisionar as medidas adotadas pela Camara Municipal para o
retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite, nos termos dos artigos
22 e 23 da Lei n® 101/2000, caso haja necessidade;

X - realizar o controle dos limites e das condi¢cdes para a inscricdo de Restos
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a Pagar, processados ou nao; ’

XI - realizar o controle da destinacdo de recursos obtidos com a alienacao
de ativos, de acordo com as restricdes impostas pela Lei Complementar n©
101/2000;

XII - acompanhar o atingimento dos fimites estabelecidos pefa Constituicao
Federal, Estadual, Municipal e demais disposices legais, respectivamente;

X111 - acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas dos
Municipios, os atos de admissdo de pessoal, a qualguer titulo, na administragao da
Camara Municipal, excetuadas as nomeacdes para cargo de provimento em
comissdo e designacgdes para funcdo gratificada;

XIV - verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal
de Contas.

XV - realizar outras atividades de manutencdo e aperfeicoamento do
sistema de controle interno, inclusive quando da edigdo de leis, regulamentos e
orientacdes.

CAPITULO 1V
DA COORDENAGAO DO CONTROLE INTERNO

Art. 6° - O CONTROLE INTERNO sera gerenciado pelo Chefe do Controle
Interno e se manifestara através de relatorios, auditorias, inspecdes, pareceres e
outros pronunciamentos voltados a identificar e sanar as possiveis irregularidades.

Art. 7° - Como forma de ampliar e integrar a fiscalizacdo do Sistema de
Controle Interno ficam criadas as unidades seccionais do Controle Interno, que
s30 servicos de controle sujeito a orientagdo normativa e a supervisdo técnica do
6rgdo central do Sistema, com, no minimo, um representante em cada Setor ou
Departamento da Camara Municipal.

Art. 8° - No desempenho de suas atribuigdes constitucionais e as previstas
nesta Lei, o Chefe do Controle Interno podera emitir instrucdes normativas, de
observancia obrigatéria no dmbito da Camara Municipal, com a finalidade de
estabelecer a padronizacio sobre a forma de controle interno e esclarecer as
duvidas existentes.

Artigo 9° - O Chefe de Controle Interno instituido no ambito da Camara
Municipal, serd o respectivo responsavel, pelas solicitacdes de despesas de sua
seccional, necessarios para desempenho de sua atribuigdo constitucional.

Art. 10 - Para assegurar a eficacia do controle interno, efetuara ainda a
fiscalizacdo dos atos e contratos da Administracdo de que resultem receita ou
despesa, mediante técnicas estabelecidas pelas normas e procedimentos de
auditoria, especialmente aquelas estabelecidas na Resolugdo CFC 780 de 24 de
margo dé& 1995.

<
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Pardgrafo Unico - Para o perfeito cumprimento do disposto neste artigo, a
Camara Municipal deverd encaminhar ao Controle Interno imediatamente
apo6s a conclusdo/publicacdo os seguintes atos, no que couber:

I - a Lei e anexos relativos: ao Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes
Orcamentdrias, a Lei Orcamentdria Anual e a documentacdo referente a abertura
de todos os créditos adicionais;

II - o organograma da Camara Municipal atualizado,

III - os editais de licitacdo ou contratos, inclusive administrativos, 0s
convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres;

IV - os nomes de todos os responsaveis pelos setores ou departamentos,
conforme organograma aprovado pelo Gestor da Camara Municipal;

V - 0s concursos reafizados e as admissdes reafizadas a qualquer titulo;

VI - o plano de acdo administrativa ou atributiva de cada setor ou
departamento.

. ) CAPiTULO V
DA APURACAO DE IRREGULARIDADES E RESPONSABILIDADES

Art. 11 - Verificada a ilegalidade de ato(s) ou contrato(s), o Controle
Interno de imediato dard ciéncia ao Gestor da Camara Municipal, e comunicara
também ao responsavel pelo setor que se deu a ilegalidade, a fim de que o
mesmo adote as providéncias e esclarecimentos necessarios ao exato
cumprimento da lei, fazendo indicacdo expressa dos dispositivos a serem
observados. '

§ 19. Ndo havendo a regularizacdo relativa a irregularidades ou ilegalidades,
ou ndo sendo os esclarecimentos apresentados como suficientes para elidi-las, o
fato sera documentado e levado ao conhecimento do Gestor da Camara Municipal
e arquivado, ficando a disposi¢do do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
da Bahia.

§ 20, Em caso da ndo-tomada de providéncias pelo Gestor da Camara
Municipal para a regularizacdo da situagdo apontada em 60 (sessenta) dias, o
Controle Interno comunicara em 30 (trinta) dias o fato ao Tribunal de Contas dos
Municipios do Estado da Bahia, nos termos de disciplinamento proprio editado
pela Corte de Contas, sob pena de responsabilizacdo solidaria.

CAPITULO VI
DO APOIO AO CONTROLE EXTERNO

Art. 12 - No apoio ao Controle Externo, o Controle Interno devera exercer,
dentre outras, as seguintes atividades:

I - organizar e executar, por iniciativa propria ou por solicitagdo do Tribunal
de Contas, a programacdo trimestral de auditoria contabil, financeira,
orcamentdria, operacional e patrimonial da Camara Municipal sob seu controle,
mantendo a documentacdo e relatério organizados; especialmente para
verificacdo do Controle Externo;

~
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II - realizar auditorias nas contas dos responsaveis sob seu controle,
emitindo relatorios, recomendacodes e parecer.

Art. 13 - Os responsaveis pelo controle interno ao tomarem conhecimento
de gualquer irregularidade ou ilegalidade, dela dardo ciéncia, de imediato, ao
Gestor da Camara Municipal para adocdo das medidas legais cabiveis, sob pena
de responsabilidade solidaria.

§ 1° - Na comunicacdo ao Gestor da Camara Municipal, o Chefe do Controle
Interno indicard as providéncias que poderdo ser adotadas para:

I - corrigir a ilegalidade ou irregularidade apurada;

II - ressarcir o eventual dano causado ao erario;

III - evitar ocorréncias semelhantes.

§ 20 - Verificada pelo Gestor da Camara Municipal, através de inspecado,
auditoria, irregularidade ou ilegalidade que ndo tenham sido dado ciéncia
tempestivamente e provada a omissdo, o Chefe do Controle Interno, na qualidade
de responsavel solidario, ficara sujeito as sangbes previstas em Lei.

) CAPiTULO VII
DO RELATORIO DE ATIVIDADES DO CONTROLE INTERNO

Art. 14. O Chefe do Controle Interno devera encaminhar a cada 04 (quatro)
meses relatorio geral de atividades ao Gestor da Camara Municipal e ao Tribunal
de Contas dos Municipios do Estado da Bahia.

Paragrafo Unico - O Controle Interno devera no relatério geral que trata o
Caput deste artigo, registros e o fluxo de dados, informagdes e matérias de
interesse do sistema, utilizando fluxogramas para apontamento de limites e
gastos individualizados materiais e servigos.

CAPITULO VIII
DO RECRUTAMENTO, INSTITUICAO DE FUNCAO DE
CONFIANCA E LOTACAO DE SERVIDORES NO
CONTROLE INTERNO

Art. 15. Lei especifica dispord sobre a instituicdo do cargo do Chefe do
Controle Interno, as respectivas atribuicbes e remuneracdo, obedecido os
seguintes critérios.

§ 19 - O Chefe do Controle Interno sera nomeado em Cargo Comissionado,
de livre nomeacédo e exoneracdo do presidente da Camara;

§ 20 - O servidor efetivo ou estavel que seja nomeado para Chefe do
Controle Interno, percebera mais 25% (vinte e cinco por cento) de seus
vencimentos a titulo de gratificacao de fungao.

§ 30 - O Chefe do Controle Interno deverd ter conhecimentos em
Administracdo Publica e no minimo formacdo contabil em nivel médio.

§ 49 - O Gestor da Camara Municipal podera designar mais um servidor do
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quadro efetivo da Camara para prestar servicos no Controle Interno, sendo
gratificado em mais 10% de seus vencimentos;

§ 50 - Ndo poderdo ser designados para o exercicio do cargo de Chefe do
Controle Interno os servidores que:

[ - sejam contratados por excepcional interesse publico;

II - estiverem em estagio probatério;

III - tiverem sofrido penalizacdo administrativa, civil ou penal transitada em
julgado;

IV - realizem atividade politico-partidaria;

V - exercam, concomitantemente com a atividade publica, qualquer outra
atividade profissional;

VI - servidor jd ocupante de cargo comissionado ou gratificado.

§ 6° - Em caso do Controle Interno ser integrado por mais de um

servidor, necessariamente o responsdvel pela andlise e verificacao

das demonstracoes e operacoes contdbeis devera possuir formacao

contdhil, com registro profissional no Conselho Regional de

Contabilidade.

I - Caso o Chefe do Controle Interno ndo tenha CRC, este tera um prazo de
12 (doze) meses, da data de nomeagdo, para obtengdo do registro;

II - Ap6s o prazo de 12 (doze) meses de que trata o inciso anterior, 0
Gestor devera adotar providéncias para regularizagao do fato, no prazo de 15
(quinze) dias.

CAPITULO IX
DAS GARANTIAS DOS INTEGRANTES DO CONTROLE INTERNO

Art. 16. Constitui-se em garantias do ocupante da Fungdo de Chefe do
Controle Interno e do servidor que integrar o Controle Interno:

I - independéncia profissional para o desempenho das atividades na
administracdo da Camara Municipal;

II - o acesso a quaisquer documentos, informacdes e banco de dados
indispensaveis e necessarios ao exercicio das fun¢des de controle interno;

III - a impossibilidade de destituicdo da fungdo nos Gltimos 7 (sete) meses
do mandato do Gestor da CAmara Municipal, até 30 dias apds a data da entrega
da prestacdo de contas do exerci¢io do ultimo ano do mandato do Gestor da
Camara Municipal. /2‘

§ 10 O agente publico que, por agdo ou omissdo, causar embarago,
constrangimento ou obstaculo a atuagdo do Controle Interno no desempenho de
suas funcdes institucionais, ficara sujeito a pena de responsabilidade
administrativa, civil e penal.

§ 20 Quando a documentacdo ou informagdo prevista no inciso II deste
artigo envolver assuntos de carater sigiloso, a Controle Interno devera dispensar
tratamento especial de acordo com o estabelecido pelo Gestor da Camara
Municipal.

§ 39 O Controle Interno devera guardar sigilo sobre dados e informacses
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pertinentes aos assuntos a que tiver acesso em decorréncia do exercicio de suas
funcdes, utilizando-os, exclusivamente, para a elaboracdo de pareceres e
relatorios destinados a autoridade competente, sob pena de responsabilidade
funcional, de acordo com o Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio.

Art. 17 - Além do Gestor da Camara Municipal, do Chefe da Administracdo
e do Tesoureiro, o Chefe do Controle Interno assinara conjuntamente com o
Responsavel pela Contabilidade o Relatdrio de Gestdo Fiscal, de acordo com o art.
54 da Lei 101/2000, a chamada Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 18 - O Chefe do Controle Interno fica autorizado a regulamentar as
acbes e atividades do Controle Interno, através de instrucdes ou orientagoes
normativas que disciplinem a forma de sua atuacdo e demais orientacdes.

CAPITULO X
. DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 19 - A Camara Municipal estabelecera, em regulamento, a forma pela
qual qualquer cidaddo, sindicato ou associacdo, podera ser informado sobre os
dados oficiais de sua Gestdo relativos a execucdo dos orgamentos, limites e
gastos publicos.

Art. 20 - O Controle Interno devera ser incentivado a tomar treinamentos,
cursos, seminarios, palestras e gualquer outro artificio que venha a propiciar
maior conhecimento para melhor desempenho de sua atribuigdo constitucional,
obrigatoriamente: :

I - de qualquer processo de expansdo da informatizagao municipal, com
vistas a proceder a otimizacdo dos servicos prestados pelos subsistemas de
controle interno;

II - do projeto a implantacdo do gerenciamento pela gestdo da qualidade
total da administracdo da Camara Municipal;

I II - de cursos relacionados a sua area de atuagdo, no minimo, 4 (quatro)
vezes por ano.

Art. 21 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 22 - Revogam-se as disposicdes em contrario.
Gabinete do prefeito, 15 de outubro de 2004.
o7/ A | %»'7

JOSE MAGALHAES
Prefeito Municipal
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ANEXO UNICO

Dispoe sobre o Regimento Interno do
Controle Interno da Camara Municipal
de Xique-Xique.

FINALIDADE E COMPETENCIA

Art. 1° - O Controle Interno da Camara Municipal de Xique-Xique, tem a
finalidade de avaliar a acdo governamental e a gestdo do administrador puablico,
por intermédio de fiscalizacdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial, e apoiar o controle externo no exercicio de sua missdo institucional,
preconizado ‘nos artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo Federal, artigos 54 e 59 da
Lei Complementar n® 101/2000 e a Lei Orgdnica Municipal.

Art. 2° O Controle Interno, compete, especialmente:

I - avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual e a
execucdo dos programas de governo e do orcamento do municipio, no minimo
uma vez por ano;

II - fiscalizar a legalidade dos resultados, quanto a eficécia e a eficiéncia da
gestdo orcamentdria, financeira e patrimonial da administracdo, e da aplicagdo de
recursos publicos;

III - apoiar o controle externo no exercicio de sua fungdo institucional;

IV — examinar as demonstracdes contabeis, orcamentarias e financeiras,
inclusive as notas explicativas e relatérios das seccionais da administragao;

V - examinar as prestagdes de contas dos agentes da administracdo,
responsaveis por bens e valores pertencentes ou confiados;

VI - exigir o fiel cumprimento das leis e outros atos normativos, inclusive os
oriundos do préprio governo municipal, pela administra¢ao;

VII - verificar e aprimorar o controle contabil, financeiro, orgamentario,
operacional e patrimonial da administracdo, quanto a legalidade, legitimidade,
economicidade, razoabilidade, contribuicbes e renuncia de receitas, determinando
0s aprimoramentos necessarios;

VIII - acompanhar a situacdo fisico-financeira e orgamentdria dos projetos e
das atividades constantes nos orgamentos muriciparis;

IX - determinar, acompanhar e avaliar a execugao de auditorias;

X - elaborar e manter atualizado o plano de contas da administragao;

XII - analisar e enviar a prestacdo de contas anual da administracdo a ser
encaminhado ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da Bahia;
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XIII - orientar e expedir atos normativos concernentes a acao do sistema de
Controle Interno.

DA ATUACAO E COMPOSICAQ

Art. 3° - O Controle Interno atuarda de forma integrada e formal, atendendo
aos principios da legalidade, iImpessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
bem como, da legitimidade, transparéncia, objetivo plblico e economicidade.

Art. 4° - O Controle Interno é composto do Chefe do Controle Interno, e
podera ter mais um servidor lotado na Camara Municipal, designado para auxiliar
nos servigos do Controle Interno e do Sistema de Controle Interno.

DO CHEFE DO CONTROLE INTERNO, SERVIDOR AUXILIAR,
SISTEMA DE CONTROLE E CONTROLE INTERNO

Art. 5° - O Chefe do Controle Interno é a instancia superior do Controle
Interno, e nomeado observando os seguintes critérios:

I - sera nomeado em Cargo Comissionado;

IT - servidor efetivo ou estavel que seja nomeado para Chefe do Controle
Interno, percebera mais 25% (vinte e cinco por cento) de seus vencimentos;

IIT - devera ter conhecimentos em administragdo publica e formagdo no
minimo contabil em nivel médio;

IV - ndo seja contratado por excepcional interesse publico;

V - ndo esteja em estagio probatorio;

VI - ndo tiver sofrido penalizacdo, civil, ou penal transitada em julgado;

VII - ndo realize atividade politico-partidaria;

VIII - ndo exerca, concomitantemente com a atividade publica, qualquer
outra atividade profissional;

IX - nao seja servidor ja ocupante de cargo comissionado ou gratificado;

X - ter registro no Conselho Regional de Contabilidade, sendo que caso nao
possua registro, tera prazo de 12 (doze) meses, da data de nomeacdo, para sua
obtencdo.

Art. 6°- O servidor designado para auxiliar o Controle Interno, sera
gratificado em mais 10% (dez por cento) de seus vencimentos e devera observar
os critérios dispostos nos incisos 1V, V, VI, VII, VIII e IX do artigo anterior.

Art. 7° - O Sistema de Controle Interno é o conjunto de técnicas,
articuladas a partir de uma unidade central de coordenacdo, orientadas para o
desempenho das atribuigbes de Controle Interno, onde em cada departamento ou
setor da Camara Municipal terda no minimo um representante para compor o
Sistema de Controle, dando alimentacdo de dados e informagdes para melhor
desempenho do Controle Interno.

&
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Art. 8° - O Controle Interno tera funcbes deliberativa e normativa,
cabendo-lhe especialmente:

I - deliberar sobre todos 0s processos oriundos da Unidade Operacional;

II - deliberar sobre qualquer fato que tiver conhecimento ou dentncia que
lhe for formalizada;

IIT - expedir atos numerados contendo instrugdes sobre rotinas,
procedimentos e responsabilidades funcionais para a Administragdo Publica e para
a Unidade Operacional, limitado hierarguicamente ao seu Regimento Interno, aos
Atos do Poder Legislativo;

IV - lavrar ata de cada reunido da qual constara o nimero do Ato ou o
numero do processo, medida ou a deliberacdo tomada;

V - deliberar sobre as questdes de mérito;

VI - tomar providéncias imediatas quanto a solicitacbes da Camara de
Municipal, do Tribunal de Contas e do Ministério Publico;

VII - apresentar o Relatorio de Controle Interno a cada 04 (quatro) meses
ao Chefe do Poder Legislativo e ao Tribunal de Contas dos Municipios do Estado da
Bahia.

VIII - instituir, anualmente, o Programa de Trabalho do Sistema de Controle
Interno.

Art. 92 - O Controle Interno tera as funcdes de fiscalizar, controlar e
analisar as acoes e rotinas da administracdo, tomando providéncias quanto as
denlincias protocoladas, bem como, todo e qualquer trabalho realizado,
independentemente da conclusado.

Art. 10 - Todo trabalho realizado pelo Controie Interno serd apresentado
em papel timbrado com folhas numeradas e rubricadas, com a descricdo do
objeto, capeada com as seguintes informagodes:

I - nimero do protocolo seqiiencial;

II - sintese do objeto;

III - conclusdo; e

IV - data do inicio e conclusdo do trabalho.

Pardgrafo (nico - O sistema de protocolo indicard o posicionamento de cada
processo.

DAS ATRIBUICOES

Art. 11 - Compete ao Chefe do Controle Interno:

I - dirigir os trabalhos;

II - manter a ordem e disciplina do Controle Interno;

II1 - determinar o encaminhamento das comunicagdes, deliberacdes
instrucdes e solicitacdes, assinando-as;

IV - representar o Controle Interno perante outros 6rgaos;

V - velar pelas prerrogativas do Controle Interno, cumprindo e fazendo
cumprir o disposto nesta Lei e este Regimento Interno.
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VI - marcar as reunibes e convocar demais servidores ou pessoa
interessada;

VII - resolver as quest&es de ordem:

VIII - dar parecer sobre as questdes levantadas ao Controle Interno;

IX - elaborar refatério geraf de atividades do Gestor.

X - atender as solicitacbes feitas pelo Gestor, Chefe Administrativo e
Tribunal de Contas ou ainda pelo Ministério Publico;

XI - assinar documentos do Controle Interno e decisdes tomadas;

XII - autorizar o fornecimento de copias do sistema de protocolo, das atas e
processos;

XIII - despachar as medidas que ndo envolvam o mérito.

Art. 12 - Compete ao Auxiliar do Controle Interno:

I - substituir o Chefe do Controle Interno em suas auséncias e
impedimentos, bem como, sucedé-lo, em caso de vaga do cargo, desde que
obedecido-as.mesmas prerrogativas para o Cargo;

IT - colaborar com o Chefe do Controle Interno no exercicio de suas
fungdes;

IIT - podera assinar documentos e instrugdes, juntamente com o Chefe do
Controle Interno;

IV - exercer as atribui¢des que lhe forem delegadas;

V - manter no desempenho de seus trabalhos, atitude de independéncia e
imparcialidade;

VI - comparecer as reunides quando convocado;

VII - levantamento de informagdes necessarias;

VIII - fiscalizacdo dos atos emanados;

IX - zelar pelo cumprimento das leis;

Art. 13 - O Chefe do Controle Interno e o Auxiliar de Controle Interno fari a
fiscalizagdo "“in loco” em todos os setores da administracdo e o Chefe do Controle
Interno assinara os Relatorios de Gestdo Fiscal, como responsavel do controle
interno, tendo ambos as seguintes prerrogativas:

I - livre ingresso nos 6rgdos que comp&em a administracdo municipal;

I - acesso a todos os documentos e informacSes necessdrios a realizacdo
de seu trabalho;

III - autonomia para requerer, por escrito, aos responsaveis pelos orgdos
por ele inspecionados, informacdes e documentos necessarios 3 instrucdao dos
processos e relatorios que serdo encaminhados ao Controle Interno;

IV - independéncia profissional para o desempenho de suas atividades na
administragdo;
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Art.14. O Chefe do Controle Interno e Auxiliar de Controle Interno devera

guardar sigilo sobre dados e informacfes pertinentes aos assuntos a que tiver

acesso em decorréncia do exercicio de suas fungbes, utilizando-os,

exclusivamente, para a elaboracdo de pareceres e relatérios destinados a

autoridade competente, sob pena de responsabilidade, previstas no Estatuto dos

Servidores Publicos do Municipio.

DOS ATOS DO CONTROLE INTERNO

Art. 15. As decisGes de mérito serdo tomadas em forma de deliberacoes,
pelo Chefe do Controle Interno, o qual terd que ser imparcial e atender o disposto
na legislagao em vigor:

I - exposicao da matéria apreciada;

IT - nome dos responsaveis ou interessados;

III - o nimero do protocolo do processo;

IV — as.providéncias cabiveis em caso de irregularidade comprovada;

V - a data da apreciacdo;

VI - a assinatura do Chefe do Controle Interno;

Art. 16. Os autos levados a deliberagdao do Controle Interno deverao conter
a data e assinatura do recebimento.

Art. 17. O Controle Interno tera o prazo de até trinta dias, contados a partir
do recebimento, para deliberacdo, admitido o encaminhamento dos autos para
diligéncia por igual periodo.

§ 1° O Controle Interno, no prazo diligencial de que trata o caput, notificara
o diligenciado para que venha apresentar defesa, por escrito, no prazo de dez dias
Gteis.

§ 20 O Controle Interno podera pedir vistas dos processos, ficando
interrompidos os prazos, sendo que a interrupcdo total ndo poderd exceder a dez
dias uteis.

Art. 18. Apos as deliberacbes de mérito, os processos deverdo ser
arquivados na Unidade Operacional, remetidos coOpias de todas as atas ao
Presidente da Camara.

Art. 19. As decisdes que ndo interferirem no mérito serdo tomadas em
forma de despacho, pelo Chefe do Controle Interno.

DAS INSTRUCOES
Art. 20. As instrucdes, sempre numeradas, terdo a funcao de normatizar

questdes sobre rotinas, procedimentos e responsabilidades funcionais da
Administracdo Publica e da Unidade Operacional.
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Art. 21. As instrugdes serao assinadas pelo Chefe do Controle Interno e
afixadas pelo prazo de dez dias no local de publicacdes dos atos oficiais da

Camara Municipal e cumulativamente no setor para o qual se deu a instrucdo,
quando esta for de carater ndo geral.

Art. 22. As instrugbes serdo emitidas pelo Chefe do Controle Interno.

Art. 23. As instrucdes conterdo, ainda:
I - justificativa;
II - fundamentacao.

Art. 24. As instrucbes somente terdo eficacia a partir da data da sua
publicacdo.

DAS SOLICITACOES

Art. 25. As solicitacdes de informacdes feitas pelo Controle Interno, para
melhor desempenho ou instrugdao do processo, serao sempre por escrito,
constando a assinatura do Chefe do Controle Interno e a data da emissdo e
recebimento.

Art. 26. Quando comprovada a irregularidade, o Controle Interno solicitara
por escrito, as providéncias cabiveis.

Art. 27. As solicitacbes serdo formuladas para atendimento no prazo de
cinco a dez dias, dirigidas ao Gestor ou Chefe da Administracdo da Camara.

Art. 28. Quando as solicitagcbes a que se referem os arts. 28 e 29 deste
Regimento, ndo forem atendidas no prazo, o Controle Interno comunicara de
imediato o fato ao Presidente da Camara, com providéncias cabiveis, se for o
caso.

DAS COMUNICACOES

Art. 29. A comunicacdo ao Tribunal de Contas ou ao Ministério Publico sera
obrigatéria quando ndo atendidos o nimero de trés solicitagbes consecutivas,
referentes a irregularidades ou ilegalidades, com intersticio de dez dias, sobre o
mesmo fato, feitas as autoridades previstas no art. 30.

Paragrafo Gnico. A ndo comunicagdo implica em responsabilidade solidaria
do Controle Interno.

Art. 30. A comunicacdo deve ser acompanhada do historico do caso, das
copias das solicitacdes, e se for o caso, das providéncias requeridas pelo Controle
Interno.
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DAS DENUNCIAS

Art. 31. As denuncias poderdo ser formalizadas ao Chefe do Controle
Interno.

Paragrafo Unico. O Auxiliar de Controle Interno podera dar recebimento a
denuncias.

DAS REUNIOES

Art. 32. O Controle Interno reunir-se-a em até cinco dias (teis, apds o
recebimento dos documentos de que trata o art. 10, limitado a uma reunidao por
semana.

§ 19 Ne mesmo prazo devera reunir-se, nos casos do inciso II, do art. 89,
contando-se a partir do momento que tiver conhecimento do fato ou lhe for
formalizada a denuncia;

§ 20 O Controle Interno reunir-se-a somente em horario de expediente.

Art. 33. As convocacdes para as reunioes deverdo ser feitas pelo Chefe do
Controle Interno, em horario e dia estipulado em norma expedida pelo Controle
Interno.

Paragrafo unico. O Chefe do Controle Interno poderd convocar reunides
extraordindrias, guando de interesse do Controle Interno e melhor desempenho
de suas atribuicdes.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 34. O Chefe do Controle Interno podera requerer ao Presidente da
Camara a colaboracdo técnica existente no servigo publico ou a contratagdo de
terceiros, sendo que o despacho devera ser justificado.

Paragrafo unico. N3o atendido o requerimento de que trata o caput, no
prazo de quinze dias, ou ainda, ndo sendo aceita a justificativa do despacho, o
Controle Interno deliberard quanto a encaminhamentos ao Tribunal de Contas ou
Ministério Publico.

Art. 35. O Agente de Controle Interno e o Auxiliar de Controle Interno terdo
responsabilidade soliddria, referente as acdes ou omissdes irregulares que
praticarem.
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Art. 36. Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos
mediante aplicacdo subsididaria da legislacdo ou mediante deliberacdao do
Presidente da Camara Municipal, conforme o caso.

Art. 37. Ficam revogadas as demais disposicdes em contrario.

Gabinete do Prefeito, e) 5 de outubro de 2004.

JOSE MAGALHAES
Prefeito Muhicipal



